PROTOKOF, KONTROLI

Przeprowadzonej w dniu 13.08.2019 r. w Stowarzyszeniu ,,Akademia Wiedzy” w Szczecinie
przy ul. Dabrowskiego 38-40, przez:

- Panig Magdaleng Kasprzak - Dzyberti — podinspektora Wydzialu Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta Szczecin, na podstawie upowaznienia do kontroli nr WO-
1.0052.1.797.2019.EW z dnia 23.07.2019 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Szczecin oraz

- Panig Kamile Bujel - inspektora Wydziatu Spraw Spolecznych Urzedu Miasta Szczecin, na
podstawie upowaznienia do kontroli nr WO-1.0052.1.253.2012. KB z dn. 18.04.2012 r.
wydanego przez Prezydenta Miasta Szczecin

1. Kontrolg objeto realizacj¢ zadania publicznego pn. ,Integracja i aktywizacja osob
starszych — wsparcie inicjatyw popularyzujacych nauke i aktywnos$é intelektualng
senioréw na terenie Gminy Miasto Szczecin” w zakresie objetym umowa nr WSS-
VI1.6.2018.KM, CRU/18/0001031 zawartg w dniu 06.03.2018 r., realizowang w okresie od
dnia 01.01.2018 r. do dnia 15.12.2018 r. O sposobie i trybie przeprowadzenia kontroli,
kontrolowany zostal poinformowany pisemnie.

2. Kontrole przeprowadzono w obecnosci Prezesa Stowarzyszenia Pana Radostawa Kepy.
3. Czynnodci kontrolne obejmowaly:

1) sposob prowadzenia dokumentacji okreslonej w postanowieniach umowy,

2) oceng efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizowanych dziatan,

3) prawidlowos¢ wykorzystania $rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje
zadania.

Powyzszego dokonano na podstawie analizy dokumentéw merytoryczno-finansowych
zwigzanych z realizacjg zadania, poréwnania przedstawionych oryginaléw dokumentow
finansowo-ksiegwych ze sprawozdaniem finansowym oraz wywiadu z Prezesem
Stowarzyszenia Panem Radostawem Kepa.

W wyniku powyzszych czynnosci, kontrolujgcy dokonali nastepujgcych ustalen:

1) Zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaly osiagniete w calosci. W okresie
obowigzywania umowy zostaly zrealizowane dzialania aktywizacyjne, integracyjne oraz
wspierajace osoby starsze.

2) W ramach oferty przeprowadzono nastepujace formy aktywnosci:

a) kurs komputerowy,

b) nauka jezyka obcego,

¢) kurs cyfrowej obrébki zdjec,

d) kurs obstugi tabletu i telefonu z systemem Android,

e) kurs obstugi facebooka,

f) transakcje internetowe,

g) konsultacje komputerowe,

h) rekodzieto,

i) spotkania rozwojowo - networkingowe ,,Seniorzy w akcji!”.
3) Zaplanowane dzialania zostaty zrealizowane zgodnie z zatozeniami.
4) Dokonane zakupy byty niezbedne do realizacji zadania.
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4. Ustalenia podjete w wyniku poréwnania przedstawionej podczas kontroli dokumentacji
ze sprawozdaniem koncowym z wykonanego zadania, przekazanym do Wydzialu Spraw
Spotecznych w dniu 25.02.2019 r.

Po analizie dokumentdéw, kontrolujacy stwierdzili nastgpujace nieprawidlowosci
w dokumentacji wykazane] w sprawozdaniu koncowym obejmujacym zestawienie faktur
(rachunkéw) zwigzanych z realizacja zadania publicznego:

)

2)

3)

4)

5)

6)

poz. I/2 kosztorysu — w umowie zlecenia 1/2/UM/2018 bledna kwota umowy podana
stownie, brak daty przy podpisie Zleceniobiorcy, brak czytelnego podpisu
Zleceniobiorcy, brak wypelnionych os$wiadczen Zleceniobiorcy, brak pieczatki ze
strony Stowarzyszenia;

na rachunku do umowy zlecenia - brak daty wystawienia rachunku, brak daty
otrzymania zaplaty, brak czytelnego podpisu Zleceniobiorcy, brak terminu
przeprowadzonych zajeé komputerowych, brak informacji na temat formy zaplaty;
poz. I/3 kosztorysu — w umowie zlecenia 8/2/UM/2018 bledna kwota umowy podana
stownie, brak daty przy podpisie Zleceniobiorcy, brak czytelnego podpisu
Zleceniobiorcy, brak  spdjnosci w  nazwie osoby  reprezentowanej
(Zamawiajgcy/Zleceniodawca),

na rachunku do umowy zlecenia - brak daty wystawienia rachunku, brak daty
otrzymania zaplaty, brak czytelnego podpisu Zleceniobiorcy, brak terminu
przeprowadzonych zaje¢ komputerowych, brak informacji na temat formy zaptaty,
w przepadku dokonania zaptaty przelewem brak informacji o numerze konta
Zleceniobiorcy;

poz. I/4 kosztorysu - bledny zapis w sprawozdaniu numeru dokumentu ksiegowego,
brak informacji na temat formy ptatnosci,

na rachunku do umowy zlecenia - brak daty wystawienia rachunku;

poz. I/5 kosztorysu — brak pieczatki Stowarzyszenia, brak daty i czytelnego podpisu
Zleceniobiorcy, brak informacji na temat formy platnosci, brak opisu na odwrocie
umowy zlecenia;

na rachunku do umowy - brak daty wystawienia rachunku, brak daty i czytelnego
podpisu Zleceniobiorcy, brak informacji na temat formy zaptaty, bledna data zaplaty
w sprawozdaniu, data przelewu 26.11.2018 r., brak opisu na odwrocie rachunku,
do zweryfikowania ilo$¢ godzin podana na rachunku;

poz. I/6 kosztorysu - bledny zapis w sprawozdaniu numeru dokumentu ksiggowego,
brak spdjnosci w nazwie osoby reprezentowanej (Zamawiajacy/Zleceniodawca),
brak informacji na temat formy platnosci,

na rachunku do umowy — data otrzymania srodkéw finansowych na rachunku jest
niezgodna z datg widniejgcg na dowodzie wyplaty, brak opisu na odwrocie rachunku
i dowodzie wyplaty;

poz. I/7 kosztorysu - bledny zapis numeru w sprawozdaniu dokumentu ksiegowego,
brak sp6jnosci w nazwie osoby reprezentowanej (Zamawiajacy/Zleceniodawca),
brak pieczatki Stowarzyszenia, brak daty i czytelnego podpisu Zleceniobiorcy, brak
informacji na temat formy zaptaty, brak uzupelionych o$wiadczen;
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8)

9)

na rachunku do umowy — niepelny numer umowy zlecenia, brak daty wystawienia
rachunku, brak informacji na temat formy platnosci, brak czytelnego podpisu
Zleceniobiorcy, brak opisu na odwrocie rachunku i przelewie;

poz. I/8 kosztorysu — brak opisu na odwrocie przelewu;

poz. I/9 kosztorysu - btedny zapis numeru w sprawozdaniu dokumentu ksiegowego,
brak pieczatki Stowarzyszenia, brak daty i czytelnego podpisu Zleceniobiorcy, brak
informacji na temat formy platnosci, brak spdjnosci w nazwie osoby reprezentowane;j
(Zamawiajgcy/Zleceniodawca),

na rachunku do umowy — brak daty wystawienia rachunku, niepelny numer umowy
zlecenia, brak informacji na temat formy platnosci, brak daty i czytelnego podpisu
Zleceniobiorcy, brak opisu na odwrocie rachunku i przelewie;

poz. I/10 kosztorysu - bledny zapis numeru w sprawozdaniu dokumentu ksiegowego,
brak pieczatki Stowarzyszenia, brak daty i czytelnego podpisu Zleceniobiorcy, brak
informacji na temat formy platnosci, brak spéjnosci w nazwie osoby reprezentowanej
(Zamawiajacy/Zleceniodawca),

na rachunku do umowy — brak daty wystawienia rachunku, niepelny numer umowy
zlecenia, brak informacji na temat formy platnosci, brak daty i czytelnego podpisu
Zleceniobiorcy, brak opisu na odwrocie rachunku i przelewie;

10) poz. I/11 kosztorysu - bledny zapis numeru w sprawozdaniu dokumentu ksiegowego,

brak spdjnosci w nazwie osoby reprezentowanej (Zamawiajgcy/Zleceniodawca),

brak informacji na temat formy platnosci, niezgodno$¢ daty otrzymania zaplaty na
dokumencie KW z wystawionym rachunkiem, brak opisu na odwrocie rachunku
i dokumencie KW;

11) poz. I/12 kosztorysu — w zestawieniu bledna data wystawienia dokumentu

ksiggowego (umowy zlecenia), w umowie zlecenia brak wypelnionych o$wiadczen,
zapis numeru w sprawozdaniu dokumentu ksiegowego, brak informacji na temat
formy ptatnosci, brak pieczatki Stowarzyszenia, brak spdjnosci w nazwie osoby
reprezentowane] (Zamawiajgcy/Zleceniodawca),

na rachunku do umowy — niezgodno$¢ w liczbie godzin, brak daty i podpisu osoby
upowaznionej, na rachunku wskazano niepelny numer umowy,

12) poz. II/1 kosztorysu — w zestawieniu podano, ze wydatek za ulotki wynidst 129 zi

natomiast faktura zakupu wynosita 145,00 zl, brak potwierdzenia dokonania
przelewu;

Ponadto stwierdzono brak pieczatek Stowarzyszenia —na wszystkich przedstawionych
umowach wolontariackich oraz blad w sprawozdaniu dotyczacy numeru umowy
wolontariackiej z dnia 04.04.2018 r. podpisanej z Magdaleng Wojtewicz (sprzatanie) na
kwote 300 zi.

Dodatkowo po analizie list obecnosci z prowadzonych zajeé stwierdzono brak dat
przeprowadzonych zajeé, brak danych osoby prowadzgcej zajecia oraz brak trwalego opisu na
odwrocie dokumentow.

Strona3 z 4



Wszystkie powyzsze uwagi zostaly zgloszone Panu Radostawowi Kepa podczas kontroli
przez osoby kontrolujgce. Mozliwe do uzupelnienia braki w dokumentacji, zostaly
uzupelnione podczas kontroli.

5. Zalecenia pokontrolne.
W zwigzku ze stwierdzonymi w toku przeprowadzania kontroli nieprawidlowo$ciami,

Wydzial Spraw Spotecznych zwraca si¢ z prosba o podjecie czynnosci zmierzajgcych do
usunigcia wskazanych uchybien. Pisemng informacje o dokonanych zmianach i sposobie
zalatwienia sprawy oraz korekte sprawozdania koncowego nalezy ztozy¢ lub przestaé pocztg
(liczy si¢ data stempla pocztowego) do Kancelarii Gléwnej Biura Obstugi Interesantéw UM,
Plac Armii Krajowej 1, w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego protokotu.

6. Kontrolowany nie wrosi zadnych zastrzezer do protokotu/wnost-nastepujgee zastrzesenia

deprotokotn*(niepotrzebne skreslic):

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

7. Protokol kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
dorgczono prezesowi jednostki kontrolowane;.

8. Protokét zawiera 4 ponumerowane strony.
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(podpis prezesa Stowarzy//}em‘a)
Stowarzyszenie Axade Uz WLy
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